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AGENTES DE 
RETENCION
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Procedimiento

El Agente de 
Retención 

recepcionará su 
formulario 

impreso y lo 
corroborara con el 

dikett o con el 
correo enviado vía 

intranet.

El Agente de Retención 
sella el formulario como 
constancia de entrega y 
devuelve el diskett si ese 

fue el medio que se 
utilizo

El Agente de Retención deberá 
consolidar la información 
electrónica proporcionada 

utilizando el DaVinci y remitirla 
mensualmente mediante el sitio 
Web www.impuestos.gov.bo o 

presentando en medio magnético 
respectivo en su Gerencia Distrital 

o GRACO

OK

SIN
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http://www.impuestos.gov.bo/


Inicio de Sesión

Nombre de Usuario:
Por defecto

AGENTE

Clave de Usuario:
Por defecto

AGENTE
(Sujeta a cambio) 

Icono de ingreso al 
Software
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MANTENIMIENTO DE USUARIOS
Permitirá al usuario en un futuro manejar 

las aplicaciones informáticas del SIN

CAMBIAR DE USUARIO
Permite al usuario (Agente de Retención) 

iniciar como dependiente o viceversa.

Pantalla DaVinci Ag. Retención

CAMBIAR CONTRASEÑA
Permite al usuario cambiar la contraseña de 

ingreso al Software

ACERCA DE
Permite al usuario ver la version del 
software y recomendaciones de uso 

FORMULARIOS ELECTRONICOS
Es la entrada a otra ventana para iniciar el 

llenado del formulario 87

RC - IVA
Es la entrada a otra ventana para iniciar la 

recepción de formularios 87
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Pantalla DaVinci Ag. Retención
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MEDIOS MAGNETICOS
Recepción de Formulario 87

Incorporación de Planilla
Generación Consolidado

Envió Archivo Consolidado

ADMINISTRACION
Introduce los datos de la empresa que actúa 

como Agente de Retención y los datos de 
sus dependientes.

Pantalla DaVinci Ag. Retención
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ADICION DE AGENTES DE RETENCION
Consignar los datos del agente de retenciónAdministración Agentes
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MODIFICACION DE DATOS DEL AGENTES DE 
RETENCION
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Administración Agentes



MUESTRA CADA UNO DE LOS AGENTES DE 
RETENCION REGISTRADOS
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Administración Agentes



Colocar el Numero de NIT del Agente de 
Retención al que se desee adicionar los 

dependientes

Filtro de búsqueda
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Administración Dependientes



Consignar los datos de cada uno de los 
dependientes
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Administración Dependientes



CI|13131313|LP|RAMIREZ|MENDOZA|MARTA|DOMICILIO CALLE 
EJEMPLO|123456789

Permite migrar datos de los dependientes en formato 
txt...

En el archivo cada campo debe estar separado por pipes 
| por ejemplo 
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Administración Dependientes



Colocar el Numero del periodo de 
presentación.

INICIAR EL PERIODO, consignar el CI del 
Dependiente y VERIFICAR

El sistema le pedirá el respaldo enviado por 
intranet o entregado en diskett por el 

dependiente y jalara los datos básicos de la 
declaración

Recepción Formulario 110
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El sistema por defecto insertara la facha de 
presentación y le dará un espacio para 

colocar el numero de facturas presentadas 
por el dependiente; Debe RECEPCIONAR y si 
la información coincide le dará el mensaje de 

recepción correcta.
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Recepción Formulario 110



Permite generar información y exportarla a 
formato Excel o txt. Por el filtro establecido.
Son requeridos obligatoriamente los campos 

de Mes y Año

Información
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Importa información de las sucursales (si 
corresponde).

Consignar el NIT de la empresa, el periodo y 
la sucursal a Imp.

Importación
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Incorpora la planilla tributaria generada y 
adaptada a la solicitada por el sistemaPlanilla Tributaria

NIT AGENTE/AÑO/MES/CI/TOTAL GANADO/CFPRESENT/CFRETENIDO/SALDOSIG.MES
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Información Permite al usuario realizar consultas 
especificas.
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Información Consolidada Genera la información consolidada
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Exportar al SIN Exporta la información consolidada al SIN
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Cambio de Contraseña
Permite cambiar la contraseña de envió 

(primer paso Internet)
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MUCHAS GRACIAS POR 
SU ATENCION


